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AVVISO DI ASSUNZIONE DI IMPIEGATO A CONTRATTO

L'Ambasciatore d'Italia in Tokyo

VISTO il D.P.R. 5.1.1967, n. i8, concernente I’Ordinamento
dell’Amministrazione degli Affari Esteri, e successive modificazioni e
Integrazioni, con particolare riferimento al D, Lgs. 7 aprile 2000, n. 103, che
ha sostituito il titolo VI del D.P.R. n. 18/67 relativo agli impiegati a
contratto presso gli Uffici all’estero;

VISTO il D.M. 16.3.2001, n. 032/655, registrato dalla Corte dei Conti il
27.4.2001 (Reg. 4; Fg. 296), recante “requisiti e modalita di assunzione degli
impiegati a contratto presso le Rappresentanze diplomatiche, gli Uffici
consolari all’estero e gli Istituti Italiani di Cultura®;

VISTA I’autorizzazione ministeriale di cui al messaggio MAE n. 1446642
dell’8 agosto 2017;

ATTESA I’opportunita, in relazione alle esigenze di servizio, di ridurre a 15
gg. 1l termine per la presentazione delle domande di partecipazione, ai sensi
dell’art. 5 del citato D.M. n. 655/2001;

RENDE NOTO

E indetta una procedura di selezione per 1'assunzione di n. | (uno) impiegato
a contratto a tempo indeterminato da adibire ai servizi di assistente
amministrativo nel settore scgreteria-archivio.

I. REQUISITI GENERALI PER L>AMMISSIONE

Possono partecipare alle prove i candidati in possesso dei seguenti requisiti:
) abbiano, alla data del presente avviso, compiuto il 18° anno di eta;
2) siano di sana costifuzione;
3) siano in possesso del seguente titolo di studio: Diploma di istruzione
sccondaria di 1° grado o equivalente;
4) abbiano la residenza continuativa in Giappone da almeno due anni;

I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine
stabilito dal successivo punto [I. del presente Avviso per la presentazione
delle domande di partecipazione, fatta eccezione per il diciottesimo anno di
eta.

1. PRESENTAZIONE DELLE POMANDE DI AMMISSIONE

Le domande di ammissione alle prove per 'assunzione, da redigersi secondo
il modello disponibile presso 1’ Istituto Italiano di Cultura in Tokyo o sul suo
sito (http://www.iictokyo.esteri.it), dovranno €ssere presentate entro 15
giorni dalla pubblicazione del presente AVviso, ovvero entro e non oltre le
ore 24:00 del giorno 4 settembre 2017,




Le domande, firmdte, _si,;cﬁ:ia,ns,i’ci,}i;i-tg'_ ;’gé_';“c'g_rfgg‘d\a’té\ ‘dalla copia di un documento., .
d*identitd valide, dovranno esseére trasmesse per via telematica al seguente
indirizzo di posta elettronica: iictokyo.concorso@esteri:it con oggetto.
“Concorso contrattista®”. - I B

Nella domanda di ammissione alle prove, i candidati dichiareranno. sotto la

propria responsabilita: - -

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g}

h}

cognome, nome, data, luogo di nascita e residenza; _
nviate eventuali comunicazioni;

recapito presso il quale devono essere
di essere di sana costituzione fisica;

la cittadinanza o le cittadinanze di cui sono'in pessesso;

da quanto tempo risiedone in Giappone;

le eventuali condanne penali comprese quelle inflitfe all’estero nonche
i provvedimenti penali pendenti a loro carico in Italia e all’estero;

la posizione nei riguardi deghi obblighi militari (per i candidati soggetti
agli ohblighi di leva); '

il possesso del titolo di studie almeno equivalente a quello indicato al
paragrafo 3 del precedente punta L -

Aj fini dell'attribuzione dei puntegei aggiuntivi di cui al successivo. punto

"Y1, Valutazione dei titoli" i candidati potranno inaltre dichiarare:

L)
B

il possesso di titoli @i studio superiori a qlgello richiesto, allegando
idonea certificazione anche in copia; ‘ o

le precedenti esperienze lavorative come impiegati presse Pubbliche
Amministrazioni e comunque le precedenti e_sp‘e‘rien’z_e‘~_lav.orrative._ con
mansioni almeno equivalenti a quelle di cui al presente avviso (nel casp .
di impiegati gia in servizio, le mansioni svolte possono essere anché
immediatamente -inferiori = a- quelle-richieste), allegando idonea
certificazione — anche in copia — e indicando le eventnall cause di
risoluzione. ‘

f1l. ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DLSELEZJONE -

Determinano 1”esclusione dalle prove di selezione:

a)

b)
c)

le daomande dalie quali non risulti il possesso di tutei i requisiti
prescritti nel precedente punto "I, Requisiti generali per ammissione”;

le dommande prive della sottoscrizione autografa;

le domande presentate oltre il termine stabilito dal precedente punio 1.
del presente Avviso.

LV. PROVE D’ESAME

I candidati che risponderanno ai regquisiti di eui sopra, saranno. sottoposti ad -

una serie di prove tegrico~-pratiche che consisteramno in: |



I. una traduzione - geritta dali at:aliauo 11 gxappones‘e:

dizionario, di -ip- testo d uffxcm per a anaie i candzdai dzspo:'ranno dl“\_i :

un’ora di Eempo

le afttl udini

pmfesstonah dei candldan & lc lom condmmm dl persone. effettwamente?: L

:ntegrate nell’ambiente locale:r Durante detto co!loqula Vi
nei candidati le. conoscenze in materia di attivitd svo 2 dag!: Ist:tut:__;
italiani di cultura all’estero; b) una GOi‘lV&lSaZIOH& in. Imgua giappouese,.

frafing-accertate .

allo scopo di valularne la buona conoscenza, "nel - ~corso. detla. quale. i

candidati dovranno effetiuare una traduzmne owle es'
I'uso del dizionario, di un bleve testo d‘uffmm dalla
italiano;

piaranea senza'f
Hugua gredeua 1n_-'

3. una prova pratica di uso deI personal computer pcr lo svoiglmento di-
mansiont d’ufficio;. . .

4. una prova a carattere emmentemente praticd di segreteria e tenuta. di -
archivi.

V. PUNTEGGIO MENIMO DI iDOVEITA

Per conseguire ’idoneita i uandtdam dovranno ottenere un puutcﬂgzo mec‘ita;'
finale di almeno 70/100, con votamone nen infériore a 66:’100 in czascum'i:
prova.

VI, V‘ALUTAZ’IONE i‘)mefT‘o_Ll

Al fini della formazione della: graduatorla ﬂnd!e degl: Ldonm alla med:a dtﬂ. :

punleggi conseguiti da cmscun candldato rlsuitato idongo “va ag,glunto un-
punteggio per il possesso- dei” ntoi ‘di- studlo supériori & q_ueﬂo xtchwsfo &
delle  esperienze iavomtwe‘ precedentl y (purche - comprovatz - dalla :
documentazione aliegam alla domandd come sopra mdlcato), ‘nel scgueﬁuj Sl
limiti: ‘ ' : :

a) per ogni titelo di studzo di g;ado supenore 1 quell@ rwhxesto‘ punti‘
1/100, fing ad un massimo.di, punti 2/100 . -

b) per ogni.anno. .di servizio . plestato senza dcmamo con man;sxom almeno
equivatenti a quelle previste dal pmsente Avviso- {' "mm dlatamente'~
inferiori nel gaso di lnlp!Cga(l “m in servwm) punt
massimo di 3/100. - yoo

VIl DOCUMENTAZIONE

I candidato risultato vincitore dovrd produrre la  sottoelencata.
documentazione: : _ "

a) certificata di pascita;




b) certificato di cittadinanza; , .

¢) certificato di--residenza .emgsso ‘datle  compeienti Autorita locall
attestante la residénza in loco dd-alieno- due anni (i, cittadini italiani
potranno, in. alteriativa, produrre: la ‘dichiarazione sostitutiva del
certificato di-iscrizion€ all’AIRE); o

d) certificato di sana costituzione fisica;

e) certificato penale (s¢ cittadino non giapponese, si richiede sia il
certificato rilasciato dalle Autoritd - locdli, sia quello del Paese di
nazienalitd); - o Coe T

f) titoli di studio in copia adutentica (i titolic di studio stranieri dovrauno.
essere corredati di traduzione ufficiale e di una dichiarazione di valoere
rilasciata dalla cohipetente Autoritd Consolare italiana); = -

g) (per i soli candidati di cintadinanza diversa da quella giapponése} copia del
permesso di seggiorno. ' '

Con riferimento al punto .g), si sottolinea che in mancanza di  tale
documentazione non & possibile procedere all’assunzione del candidato.

Con riferimento al requisito della residenza, & opportunio chiarire: che
{*atfestazione da presentare & di norma il certificato di residenza emesso dalle
autoritd locali competenti. :

La certificazione redatta in'lingnla straniera dovra eése;’e opportunamente
tradotta ed eventualmente legalizzata. S .
La certificazione di cui ai prec-cdemi_ punti a), b), e}, d) doved essere
presentata entro il termine di- 15 giorni datta data della richiesta. La restante
documentazione dovrd essere presentata prima della stipula de} contratto.

Si precisa che i cittagdini italiani ¢ dell’Unione Europea, in luogo- della
certificazione di cui ai precedenti punti’ a), b), ¢), e), ) potranno presentars
le apposite dichiarazioni sostitutive di certificazione. di -cui-all’articole 46 del

D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, limitatamente alle ipotesi in cui gli stati, Je
qualita personali ed i fatti siano .c¢opitenuti ‘in registii pubblici italiani o
deli*Unione Europea e, in quest'ultimo easo, purché alle “Auterita italiane
competenti sia data la possibilita di accedere ad essi per eventuali contreli.

Qualora successivi controlli dovessero far emergere la non veridicitd del
contenuto delle suddette dichiarazioni sostitutive, ghi interessati incorreranno
nelle sanzioni penali di cui all’art. 76 del precitato D.P.R. n. 44572000,
decadendo immedialamente’ -dall’impiego ¢ da ogni altro beneficia
eventuaimente conseguito sulla base della dichiarazione non veritiera.

In base agli elementi acquisiti datle domande. presentate in terpo-utile, sard
Formato un elenco dei candidati ammessi a sostenere le prove di esame, che
sarafine convocati a inezzo di comunicazione scritta almene 10 giornd prima
della data fissata per le prove stesse. : -

Per gli adempimenti previsti dal presente Avviso verrd costituita ung apposita
Commissione Giudicatrice. '



! candidafi prescelti non potranne in ogni case iniziare a prestare servizio se
non dopo Tapposizione del visto da parte dell’Ufficic Centrale del Bilancio
sul provvedimenio ministeriale di approvazione del contratio.

Tokyo, 21 agosto 2017 ?/\ _ ‘\\{
A
A ¢5/fﬁfﬁ,ﬂ-—/.“ Vi
’nnbgﬁsr,mtore d’ltalia

P

N T Al b‘*«. 1 me
TimbFoiton du\ d2lifficio

{1, PRESENTE AVVISO E STATO AFFISSO ALL'ALBO DI QUESTA
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